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1. Premessa 
conserva.cloud​ è conforme al DPCM del 3 Dicembre 2013 e all’OAIS e UNISINCRO 
11386:2010 e permette di conservare a norma i documenti e i dati aziendali oggetto di 
digitalizzazione o dematerializzazione. 
conserva.cloud​ ha ottenuto la certificazione AGID per la conservazione a norma dei 
documenti digitali. 
 
conserva.cloud​ è una web application “responsive”, consultabile cioè con un qualsiasi 
dispositivo desktop o mobile. 
 
 
La sorgente documentale e la gestione delle utenze dipende dal documentale DM7, al quale 
l’applicativo è legato. 
 
 

2. Accesso al sistema 
All’applicazione è possibile accedere in “Consultazione” utilizzando le utenze di tipo 

● useradmin: potrà consultare i documenti 
● Il produttore documentale (solo sezione  “Consultazione”) (DM7 useradmin o user) 

 
Si accede dalla seguente schermata di login.  
Nel caso in cui si stia effettuando il primo accesso potrebbe essere necessario modificare la 
password 
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3. Consultazione 
Dalla sezione “Consultazione” è possibile ricercare e consultare i documenti conservati.  
Questa è l’unica sezione alla quale può accedere anche l’utente produttore (useradmin o 
user in DM7). 
 

 
 
L’interfaccia permette di effettuare ricerche avanzate basandosi su tipologie documentali e 
metadati. 
Dopo aver selezionato il produttore, i tipi documento ed eventualmente aggiunto dei filtri di 
ricerca sarà possibile visionare la lista dei documenti conservati risultanti. 
 
 
Per ogni documento è possibile visualizzarne i metadati, l’anteprima ed effettuare il 
download.  
 
In alternativa alla ricerca è possibile visualizzare la lista dei pacchetti da “Lista 
pacchetti”. 
Per ogni pacchetto sono disponibili: 

● Indice di conservazione XML 
● Rapporto di versamento PDF 
● Marca temporale TSR 

 
 
Inoltre si può generare il pacchetto di distribuzione (Genera PDD) da entrambi i 
sistemi di ricerca o lista pacchetti 
Al termine del processo di generazione, verrà inviata una mail all’utente contenente il 
link dal quale è possibile scaricare il PDD generato. 
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Il PDD è un file compresso contenente i documenti facenti parte del pacchetto (o 
della ricerca effettuata),i file indice,i  rapporti di versamento e le marche temporali. 
All’interno del pacchetto è inoltre presente un file eseguibile “CONSULTA.BAT” 
tramite il quale è possibile avviare una maschera di ricerca avanzata in modo da 
rendere possibile effettuare ricerche  senza avere la necessità di utilizzare 
l’interfaccia web di conserva.cloud. 
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Disclaimer 
Questo manuale contiene informazioni esclusive appartenenti alla SAVINO SOLUTION. Tali informazioni sono            
diffuse al solo scopo di supportare adeguatamente ed esaurientemente gli utenti che acquistano la nostra               
soluzione software. I contenuti del manuale non possono essere utilizzati per altri scopi, nè essere rilevati ad                 
altre persone o aziende o riprodotti con alcun mezzo, elettronico o meccanico, senza l'autorizzazione della               
SAVINO SOLUTION. Il testo e le immagini contenute hanno uno scopo illustrativo e di riferimento: i nomi di                  
persone e aziende e tutti i dati utilizzati negli esempi sono fittizi, salvo indicazione contraria.  
 
Sebbene le specifiche del prodotto possono essere soggette a modifiche senza alcun preavviso, la SAVINO               
SOLUTION fa il possibile per garantire che i manuali destinati agli utenti siano aggiornati regolarmente sulla base                 
delle revisioni concernenti le funzioni del prodotto. In ogni caso, le versioni aggiornate dei manuali sono                
disponibili su richiesta specifica del cliente.  
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